Master

szkota jezykéw obcych

Statut

Szkoty Jezykow Obcych

(opracowany zgodnie z art. 84 ust. 2 cyt. ustawy)

Nazwa, cele i zadania szkoty

1. Centrum Edukacyjne Master zwane dalej szkotg, jest niepubliczng placowka
oswiatowo — wychowawczg, wpisang do rejestru pod numerem 38175 prowadzgca
nauczanie jezykéw obcych dzieci, mtodziezy i dorostych. Szkota prowadzi nauczanie
tych jezykdw na réznych poziomach zaawansowania. Szkota dziata na podstawie ustawy
z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572 z péz.
zm.) i jest wpisana do Ewidencji Dziatalnos$ci Gospodarczej pod numerem 38175.

2. Celem szkoty jest:
a) odptatna nauka nastepujacych jezykdw:
¢ angielski
< niemiecki
% francuski
* hiszpanski

L)

wioski
rosyjski

X/ X/ X/
L X X I X4

polski (dla obcokrajowcow)

X3

*

inne na zyczenie klienta

b) przygotowanie ucznibw do zdania : egzaminéw koncowych w szkotach
panstwowych i innych egzamindw pozwalajagcych na uzyskanie certyfikatow
potwierdzajacych znajomosc¢ jezyka na wybranym poziomie.

3. Zadaniem szkoty jest ksztatcenie jezykowe przedstawicieli wszystkich grup wiekowych
dla potrzeb komunikowania sie w obcych jezykach oraz korzystania z obcojezycznych
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zrodet informacji. Nauka jezykdw obcych jest uzupetniana przez organizacje wielu
imprez firmowych np. ,Halloween”, ,,Piknik” oraz kolonii jezykowych i pétkolonii.

l. Osoba prowadzaca szkote

Osobg prowadzgcg Szkote jest Tomasz Burghardt zamieszkaty przy ul. Podhalanskiej 4/2,
45- 218 w Opolu.

11l. Organy szkoty oraz zakres ich zadan

1. Centrum Edukacyjne Master posiada nastepujace organy:
¢ Dyrektor Szkoty
+» Dyrektor Szkoty ds. metodycznych
+* Metodyk nauczania jezyka angielskiego

2. Kompetencje Dyrektora sg nastepujgce:
% prowadzenie i organizacja szkoty;
+* reprezentacja szkoty na zewnatrz;
+* promocja i marketing;
3. Kompetencje Dyrektora ds. metodycznych sg nastepujgce:

< organizuje i nadzoruje prace metodyka;
przygotowuje oraz modyfikuje w razie potrzeby plan zajeé;
przeprowadza hospitacje na zajeciach;

X/ X/ X/
L X X I X4

przygotowuje roczny plan pracy Szkoty;

7
L X4

decyduje o skresleniu kursanta z listy kursantéw;

DS

* promuje i reprezentuje szkote na zewnatrz

7
L X4

dokonuje oceny, zatrudnia i zwalnia pracownikéw,

X/
°e

nadzoruje prowadzenie dokumentacji szkoty.

4. Kompetencje Metodyka sg nastepujace:

d

* organizuje i nadzoruje prace lektoréw

*,

* przygotowuje oraz modyfikuje w razie potrzeby plan zajeé;

o,

+* organizuje, nadzoruje i zarzadza grupg lektorow;
® monitoruje postepy kursantéw;

% dokonuje wyboru podrecznikéw;

<+ zatwierdza programy kursow.
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V.

Organizacja szkoty

Podstawowg formg pracy szkoty sg zajecia dydaktyczne prowadzone w grupach oraz
zajecia indywidualne.

. Jednostka lekcyjna trwa 30, 45 min lub 60 min.

Nauczanie prowadzone jest w zaleznosci od grup wiekowych nastepujgco:

% dzieci w wieku przedszkolnym — 2 razy w tygodniu po 30 minut lub 45
minut

% dzieci szkét podstawowych — 2 razy w tygodniu po 45 minut lub 60
minut

¢ miodziez — 2 razy w tygodniu po 90 min (2 jednostki lekcyjne 45
minutowe)

% dorosli—1 lub 2 razy w tygodniu po 90 minut

%+ zajecia indywidualne dla wszystkich grup wiekowych— 45 minutowa lub
60 minutowa jednostka lekcyjna

Kursy prowadzone sg w siedzibie szkoty, na terenie szkét wczesniej wskazanych przez

klienta lub na odlegtos¢. Zasady organizacji kursow na odlegtos¢ okresla regulamin

kursu E-Master.

W sytuacjach, w ktérych niemozliwe jest z przyczyn niezaleznych od szkoty Master

prowadzenie kurséw w ustalonym miejscu moga one byc¢ przeniesione w inne miejsce

lub prowadzone online. Zasady kurséw prowadzonych czasowo na odlegtos¢ okresla

Regulamin E-Master dostepny w e-sekretariacie. Zmiana miejsca nie powoduje zmian

w zawartej umowie.

Godziny rozpoczecia zaje¢ dzieci szkdt podstawowych, na terenie ktorych sg

prowadzone zajecia, s dopasowane do ich planu zaje¢ obowigzkowych.

. Terminy przerw swigtecznych, ferii zimowych i letnich pokrywajg sie z terminami

w szkotfach panstwowych.
Rok szkolny zaczyna sie 01 wrzesnia a konczy 31 sierpnia. Czas trwania poszczegdlnych
kursow jest okreslony w umowie.
Rok szkolny dzieli sie na dwa semestry — zimowy i letni.
a) po pierwszym semestrze dokonywany jest raport postepdw w nauce jezyka
b) Kazdy rok szkolny konczy sie nieobowigzkowym egzaminem wewnetrznym
a kursant otrzymuje certyfikat ukonczenia nauki na osiggnietym poziomie
jezykowym lub zaswiadczenie o uczestnictwie w kursie. Szczegoétowe zasady
wydawania w/w dokumentow sg okreslone w p. VIII.5
Podstawowa jednostka organizacyjng szkoty jest grupa ztozona z 8 oséb lub mniej.

W szczegdlnych przypadkach grupy moga by¢ bardziej liczne.
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10. Uczniowie podzieleni sg na grupy wedtug poziomu zaawansowania i wieku:

a) Dzieci i mtodziez:

+* poziom przedszkolny: Poziomy I-IV

*,

% poziom szkota podstawowa: Poziomy I-VIII

< mtodziez

b) Dorosli:

7
L X4

>

R/
%

>

R/
%

X/
°e

*

Poczatkujgcy beginner

Poczatkujacy elementary Al

Sredniozaawansowany nizszy pre- intermediate A2
Sredniozaawansowany intermediate B1

% Sredniozaawansowany wyzszy upper- intermediate B2
%+ Zaawansowany advanced C1

¢ Zaawansowany proficiency C2

V. Prawa i obowiazki pracownikow oraz kursantow.

1. Prawa i obowigzki pracownikoéw.

a) Kadre nauczycielskg tworzg lektorzy, metodyk oraz dyrektor ds. metodycznych,

posiadajgcy odpowiednie kwalifikacje.

b) Lektor jest uprawniony do:

korzystania z materiatéw dydaktycznych i pomocy naukowych
dostepnych w szkole;

uzyskania pomocy i wsparcia metodycznego;

otrzymywania wynagrodzenia w wysokosci okreslonej w umowie;
wspoétdecydowania o sposobie organizacji procesu nauczania w szkole;

c) Lektor jest zobowigzany do:

L)

R/ R/
SR X X4

R/
%

7
L X4

opracowania programu kursu i rozktadu materiatu;

prowadzenia zajec zgodnie z wczesniej ustalonym harmonogramem;
realizacji przyjetego programu nauczania;

stosowania zalecen metodyka;

rozpoczynania i koczenia zajec¢ zgodnie z obowigzujgcym planem zaje¢,
dbania o odpowiedni poziom merytoryczny i metodyczny oraz
przyjazng atmosfere na zajeciach;
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zapewniania bezpieczenstwa i dbania o higiene na prowadzonych zaje¢;
dokonywania oceny postepdw kursantow w nauce;

prowadzenia dokumentacji zwigzanej z przebiegiem nauki;

aktywnego uczestnictwa w zebraniu lektoréw oraz promocji szkoty.

d) Metodyk jest zobowigzany do:

prowadzenia dokumentacji metodyczne;j;

udzielania pomocy metodycznej lektorom;

dbania o rozwdj lektorow (koordynacja pracy lektoréw, wymiana
doswiadczenr, propagowanie nowych pomystow i rozwigzan
metodycznych);

hospitacji zaje¢;

koordynacji i pomocy w przeprowadzaniu egzamindw i testow;
pomocy W organizacji prac poza kursowych (konkursy, zabawy,
wystawy);

reprezentowania i promowania szkoty na zewnatrz

e) Szczegotowe prawa i obowigzki kadry lektorskiej oraz pozostatych pracownikéw

okreslajg indywidualne umowy.

2. Prawa i obowigzki kursantow.

a) Kursantem Szkoly Jezykéw Obcych mozie zosta¢ kazda osoba bez wzgledu na

wiek, pte¢, wyksztatcenie, itd. Zasady naboru okresla Dyrektor ds. metodycznych.

b) Kursant jest uprawiony do:

brania udziatu w zajeciach;

przyjaznego i petnego szacunku traktowania podczas catego kursu
jezykowego;

rzetelnego i regularnego informowania o postepach w nauce;
bezptatnego testu kwalifikacyjnego i/lub rozmowy kwalifikacyjnej;
bezptatnego tygodnia probnego, podczas ktérego moze on uczestniczy¢
w zajeciach réznych grup, za wyjgtkiem kursow indywidualnych;
zmiany grupy kursowej, jesli s3 wolne miejsca w wybranej przez
Kursanta grupie;

rezygnacji z kursu w dowolnym momencie na zasadach okreslonych
w pkt. VI.1;

wewnetrznego egzaminu koncowego bez dodatkowe] optaty;
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% otrzymania certyfikatu ukonczenia kursu na zasadach okreslonych
w pkt.VIIL5 ;

¢ korzystania z biblioteczki szkolnej i innych pomocy naukowych;

% znizek i rabatow okreslonych w ofercie kursow na dany rok szkolny.
Informacja o przyznanych rabatach znajduje sie umowie;

% korzystania z systemu motywacyjnego MasterKarta na zasadach
okreslonych w pkt. X;

«* uczestniczenia w konkursach i imprezach firmowych;

c) Kursant jest zobowigzany do:

% wniesienia odpowiedniej optaty za kurs. Wnoszenie optat jest
obowigzkiem osoby zawierajgcej umowe;

< aktywnego uczestnictwa w zajeciach, w stopniu pozwalajagcym na
nabycie umiejetnosci jezykowych na danym poziomie;

X/
L X4

przestrzegania zasad kultury wspotzycia w odniesieniu do innych
kursantow i nauczycieli;

X/
L X4

dbania o porzadek, fad w budynkach i pomieszczeniach, w ktérych
odbywajg sie zajecia.

VI. Warunki rezygnacji

1. Rezygnacja.

a)

b)

d)

Osoba zawierajgca umowe ma prawo jg rozwigza¢ w dowolnym momencie trwania
kursu pod warunkiem uregulowania naleznosci powstatych w okresie uczeszczania
na kurs i z zachowaniem jednomiesiecznego terminu wypowiedzenia.
Wypowiedzenie musi mie¢ forme pisemng pod rygorem niewaznosci. Jesli ustalono
inny termin wypowiedzenia, informacja o tym musi znajdowac sie w umowie.

W przypadku rezygnacji z kursu po pierwszym dniu danego miesigca nalezy zaptacic

takze za ten miesiac.

W przypadku kolejnych nieusprawiedliwionych nieobecnosci powyzej jednego

miesigca umowa ulega rozwigzaniu.

W przypadku nie uiszczenia ptatnosci za dany miesigc kursant nie moze
kontynuowa¢ nauki w kolejnym miesigcu do czasu uregulowania zalegtosci, nie
pozniej niz do konca tego miesigca. W przypadku braku wptaty umowa ulega

rozwigzaniu.
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Organizator zastrzega sobie prawo rozwigzania umowy lub podniesienia ceny
kursu w przypadku zmniejszenia liczby uczestnikow kursu ponizej ustalonej
liczby osob w grupie. W przypadku podniesienia ceny kursu Organizator sporzadza
aneks do umowy. Osoba zawierajgca umowe moze nie zgodzi¢ sie
z nowymi warunkami umowy, wowczas ulega ona rozwigzaniu w trybie
natychmiastowym. Organizator zastrzega sobie prawo do zmiany planu zajec¢ oraz

lektora.

2. Skreslenie z listy Kursantow

a)

b)

Kursant moze by¢ skreslony z listy kursantdw w nastepujacych przypadkach:

“* na swoja wtasng prosbe (podpisanie rezygnacji)

< w razie dlugotrwatej absenciji

% W razie zalegtosci finansowych (powyzej naleznosci za jeden miesigc)

s w przypadku, gdy jego zachowanie uniemozliwia przeprowadzenie
zajec

W przypadku skreslenia z listy kursantéw lub nie przyjecia zmian w umowie szkota
dokonuje rozliczenia finansowego na zasadach okreslonych w p. VII 1-7

Rozliczenia finansowe

1. Wnoszenie optat

a)

kursy grupowe

Optata moze by¢ uiszczona jednorazowo przy zapisie na kurs lub w dowolnej ilosci rat, jednak
nie rzadziej niz raz w miesigcu, zgodnie z harmonogramem sptaty rat znajdujgcym sie w

umowie, dostepnym w wirtualnym sekretariacie.

b) kursy indywidualne

c)

Opfata bedzie naliczana co miesiagc w nastepujacy sposéb: ilo$¢ lekcji zrealizowanych
w danym miesigcu pomnozona przez ustalong cene 1 jednostki lekcyjnej. Termin wnoszenia

optat jest ustalany indywidualnie i znajduje sie w umowie.

kursy dla firm i instytucji
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Rozliczenia finansowe ustalane sg indywidualnie i zapisane w umowie

2.

VIIL.

1.

W uzasadnionych przypadkach (np. przy nieobecnosciach Kursanta powyzej miesigca)
na pisemng prosbe moze byé on czesSciowo zwolniony z optaty za kurs. Decyzje
o zwolnieniu z optaty podejmuje Dyrektor Szkoty lub Dyrektor Metodyczny.

W razie rezygnacji w trakcie trwania kursu, wykreslenia z listy kursantéw lub
rozwigzania grupy Organizator Kursu dokonuje rozliczenia i jesli suma wptat jest wyzsza
niz naleznosci osoba zawierajgca umowe otrzyma zwrot za niewykorzystang czes¢ kursu
obliczong wg wzoru: suma wptat minus naleznos¢ (ilos¢ wykorzystanych lekcji
pomnozona przez cene jednej lekcji) w terminie 14 dni od dokonania rozliczenia. W
przypadku, gdy suma wpfat jest nizsza od kwoty wynikajacej z rozliczenia osoba
zawierajgca umowe jest zobowigzana do uregulowania naleznosci w terminie 14 dni od
daty otrzymania pisemnej informacji lub wezwania do zapfaty.

W sytuacji, gdy umowa zostanie zawarta w trakcie trwania kursu, optata za kurs
zostanie naliczona proporcjonalnie do ilosci lekcji przewidzianych do zakonczenia kursu.
Osoba zawierajgca umowe zachowuje prawo do rabatéw ale bedg one réwniez
proporcjonalnie pomniejszone.

Za date uregulowania naleznosci przyjmuje sie date wptywu na rachunek bankowy
Organizatora Kursu. W przypadku wptaty gotowkowej obowigzuje data wystawienia
dokumentu potwierdzajgcego wptate.

Nieobecnos¢ na zajeciach nie stanowi podstawy do zwolnienia z optaty za okres

absencji.
Cena kursu jest optatg za catkowitg liczbe godzin kursu podzielong na raty okreslone

w harmonogramie ich sptaty. Wysokos$¢ poszczegdlnych rat nie ma zwigzku z liczbg

lekcji w poszczegdlnych miesigcach.

System oceniania, warunki ukonczenia kursu

Na ocene sktadajq sie:

a) stopien opanowania poszczegdlnych sprawnosci jezykowych: stuchanie, méwienie,

czytanie ze zrozumieniem, pisanie;
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b) stopien operowania materiatem programowym: gramatyka, stownictwo, i jego
wykorzystanie w komunikacji jezykowej;

C) zaangazowanie w nauke jezyka.

2. Powyisze wiadomosci i umiejetnosci sg sprawdzane poprzez nastepujgce formy:

a) pisemne testy;
b) kartkéwki;

c) odpowiedzi ustne;
d) projekty;

e) egzamin konicowy.

3. Skala ocen
a) W Szkole Master stosuje sie nastepujaca skale ocen

¢ celujacy/excellent;

X3

*

bardzo dobry/very good;

X/
L X4

dobry/good;

X3

*

dostateczny/satisfactory;

X/
L X4

dopuszczajacy/passed;

>

% niedostateczny/not passed.

b) Testyiinne sprawdziany pisemne sg oceniane wedtug nastepujacej skali:

% Celujgca—100%
+* Bardzo dobra —85% - 99%
s Dobra—70% - 84%

«» Dostateczna — 55% - 69%

R/

*

Dopuszczajgca — 40% - 54%

X/
L X4

Niedostateczna —39% i mniej

3. Czestotliwo$é oceniania

a) biezaca;

b) okresowa (po zrealizowaniu okreslonej cze$ci materiatu);
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c) raport postepdéw po | semestrze;

d) egzamin konicowy.

4. Aby uzyskaé poszczegdlne oceny kursant musi spetnia¢ nastepujace wymagania
edukacyjne:

Ocena celujaca

Sprawnosci jezykowe:

¢ stuchanie: Doskonale rozumie rdinorodne teksty i rozmowy, w tym materiaty
autentyczne na poziomie wyzszym od wymaganego, rozréznia z fatwoscig wszystkie
dzwieki, rozumie wszystkie polecenia nauczyciela;

< modwienie: potrafi przekaza¢ ustyszane i przeczytane informacje, méwi spodjnie
i ptynnie, dysponuje zakresem stownictwa znacznie wykraczajgcym poza wymagany
poziom, moéwi poprawnie pod wzgledem fonetycznym oraz z wtasciwg intonacjg;

% czytanie ze zrozumieniem: doskonale rozumie czytany tekst , w tym teksty
autentyczne na poziomie wyzszym od wymaganego, bezbtednie wyodrebnia z tekstu
zadane informacje, rozumie ogdlny sens dtuzszego tekstu pisanego na odpowiednio
wyzszym poziomie; doskonale rozumie wszystkie polecenia pisemne;

X/
L X4

pisanie: pisze teksty zawierajace petne zdania z uzyciem struktur i sfownictwa na
poziomie znacznie wyzszym od wymaganego, w sposéb spdjny organizuje tekst, pisze
teksty zgodnie z wymagang dfugoscia, uzywa prawidtowej pisowni
i interpunkgciji.

Gramatyka i stownictwo:

Zna i bezbtednie stosuje poznane struktury gramatyczne zaréwno poznane, jak
i wykraczajgce poza wymagany poziom. Dysponuje zakresem stownictwa znacznie
wykraczajgcym poza wymagany poziom.

Zaangazowanie:

Jest zawsze przygotowany do zaje¢, wykonuje projekty indywidualne na poziomie znacznie
wyzszym od wymaganego i grupowe zgodnie z instrukcjg nauczyciela, terminowo
przygotowuje prace i prezentuje je na forum grupy; korzysta ze stownika dwujezycznego;
pracuje samodzielnie, w parach, z grupg, wktada duzy wysitek w doskonalenie umiejetnosci
jezykowych, uczestniczy i osigga wysokie lokaty na konkursach jezykowych organizowanych
przez CE Master.
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Ocena bardzo dobra

Sprawnosci jezykowe:

K/
£ %4

X/
L X4

X/
L X4

stuchanie: zawsze rozumie ogolny sens réznorodnych tekstow i rozméw, potrafi
poprawnie wykorzystac¢ ustyszana informacje, zawsze rozpoznaje uczucia i reakcje
mowigcego, rozrdznia z fatwoscig wszystkie dzwieki, rozumie wszystkie polecenia
nauczyciela;

mowienie: potrafi przekaza¢ ustyszane i przeczytane informacje, méwi spdjnie
i ptynnie, dysponuje duzym zakresem stownictwa , méwi poprawnie pod wzgledem
fonetycznym oraz z wfasciwg intonacjg;

czytanie ze zrozumieniem: bardzo dobrze rozumie czytany tekst , wyodrebnia z tekstu
zadane informacje, rozumie ogolny sens dtuzszego tekstu pisanego na odpowiednio
dostosowanym poziomie; rozumie polecenia pisemne;

pisanie: pisze teksty zawierajgce petne zdania z uzyciem poznanych struktur
i stownictwa, w sposdb spdjny organizuje tekst, pisze teksty zgodnie z wymagang
dtugoscig, uzywa prawidtowej pisowni i interpunkciji.

Gramatyka i stownictwo:

Prawidtowo stosuje poznane struktury gramatyczne i stownictwo, stosuje poprawny szyk

wyrazow w zdaniu; Stosuje réznorodne stownictwo, we wtasciwym kontekscie.

Zaangazowanie:

Jest zawsze przygotowany do zaje¢, wykonuje projekty indywidualne i grupowe zgodnie

z instrukcjg nauczyciela, terminowo przygotowuje prace i prezentuje je na forum grupy;

korzysta ze stownika dwujezycznego; pracuje samodzielnie, w parach, z grupg, wktada duzy

wysitek w doskonalenie umiejetnosci jezykowych;

Ocena dobra

Sprawnosci jezykowe:

«* stuchanie: zazwyczaj rozumie ogoélny sens réznorodnych tekstéw i rozmow,

przewaznie potrafi poprawnie wykorzystac ustyszana informacje, niekiedy ma ktopoty
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X/
L X4

*

R/
A X4

z rozpoznaniem uczuc i reakcji mowigcego, nie zawsze rozrdznia wszystkie dzwieki,
rozumie wiekszos¢ polecen nauczyciela;

mowienie: zazwyczaj potrafi przekazaé ustyszane i przeczytane informacje, méwi dosé
spojnie cho¢ niezbyt ptynnie, dysponuje wystarczajagcym zakresem stownictwa aby
wyrazi¢ swoje mysli , mowi w miare poprawnie pod wzgledem fonetycznym cho¢
moze miec nieznaczne ktopoty z wtasciwg intonacjg;

czytanie ze zrozumieniem: dos$¢ dobrze rozumie czytany tekst , wyodrebnia z tekstu
wiekszos$¢ zgdanych informacji, zazwyczaj rozumie ogodlny sens dtuzszego tekstu
pisanego na odpowiednio dostosowanym poziomie; rozumie wiekszos¢ polecen
pisemnych;

pisanie: pisze teksty zawierajgce zdania z uzyciem poznanych struktur i stownictwa,
choé moze popetniaé nieliczne btedy; w sposdb dos¢ spdjny organizuje tekst, pisze
teksty zgodnie z wymagang dtugoscia, na ogoét uzywa prawidiowej pisowni
i interpunkgji.

Gramatyka i stownictwo

Prawidtowo stosuje wiekszo$¢ poznanych struktur gramatycznych, zazwyczaj stosuje

poprawny szyk wyrazéw w zdaniu; Stosuje dos¢ réznorodne stownictwo, na ogdt we

wtasciwym kontekscie.

Zaangazowanie:

Zazwyczaj jest przygotowany do zajec, na ogot wykonuje projekty indywidualne i grupowe

zgodnie z instrukcjg nauczyciela, przewaznie terminowo przygotowuje prace i prezentuje je na

forum

grupy; korzysta ze stownika dwujezycznego; pracuje samodzielnie, w parach,

z grupgy, wktada dos¢ duzy wysitek w doskonalenie umiejetnosci jezykowych;

Ocena dostateczna

Sprawnosci jezykowe:

R/
A X4

stuchanie: zazwyczaj rozumie ogolny sens prostych tekstow i rozmdw, ma nieznaczne
ktopoty z poprawnym wykorzystaniem ustyszanych informacji, czasami nie potrafi
rozpozna¢ uczu¢ i reakcji mowigcego, rozréinia wiekszos$¢ diwiekdw, rozumie
najwazniejsze polecenia nauczyciela;

mowienie: potrafi przekaza¢ ustyszane i przeczytane proste informacje, méwi dos¢
spdjnie lecz z pomocg nauczyciela, dysponuje podstawowym zakresem stownictwa,
cho¢ moze miec¢ ktopoty z wyrazeniem swoich mysli , méwi niezbyt poprawnie pod
wzgledem fonetycznym ma ktopoty z wtasciwg intonacjg;
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R/
A X4

R/
A X4

czytanie ze zrozumieniem: stabo rozumie czytany tekst , wyodrebnia z tekstu niektore
z zadanych informacji, zazwyczaj rozumie ogdlny sens dtuzszego bardzo prostego
tekstu pisanego; rozumie najwazniejsze z polecen pisemnych;

pisanie: pisze teksty zawierajgce bardzo proste zdania z uzyciem poznanych struktur
i stownictwa, cho¢ moze popetniac liczne btedy; w sposéb niezbyt spdjny organizuje
tekst, pisze teksty nie zawsze zgodnie z wymagang dtugoscig, rzadko uzywa
prawidtowej pisowni i interpunkcji.

Gramatyka i stownictwo:

Stosuje poznane struktury gramatyczne, chod czesto nieprawidtowo; czasami stosuje

poprawny szyk wyrazéw w zdaniu; Stosuje niezbyt réznorodne stownictwo, czasami

w niewtasciwym kontekscie.

Zaangazowanie:

Czasem jest nieprzygotowany do zaje¢, czasami nie wykonuje projektéw indywidualnych

i grupowych zgodnie z instrukcjg nauczyciela, przygotowuje prace nieterminowo; pracuje,

w parach, z grupg, wktada niezbyt duzy wysitek w doskonalenie umiejetnosci jezykowych;

Ocena dopuszczajgca

Sprawnosci jezykowe:

R/
A X4

X/
L X4

stuchanie: rzadko rozumie ogdlny sens prostych tekstdw i rozméw, ma znaczne ktopoty
z poprawnym wykorzystaniem ustyszanych informacji, rozrdzinia najwazniejsze
dzwieki, rozumie najprostsze polecenia nauczyciela;

mowienie: potrafi przekaza¢ najprostsze ustyszane i przeczytane informacje, mowi ze
znaczng pomocyg nauczyciela, dysponuje podstawowym zakresem stownictwa, choé
moze miec spore ktopoty z wyrazeniem swoich mysli , moéwi niezbyt poprawnie pod
wzgledem fonetycznym ma duze ktopoty z wiasciwg intonacja;

czytanie ze zrozumieniem: stabo rozumie prosty tekst , wyodrebnia z tekstu nieliczne z
zadanych informacji, rozumie ogdlny sens dtuzszego bardzo prostego tekstu pisanego,
cho¢ wymaga wielu pytan naprowadzajgcych ze strony nauczyciela; zazwyczaj rozumie
najwazniejsze z polecen pisemnych;

pisanie: pisze bardzo krétkie teksty zawierajgce bardzo proste zdania z uzyciem
nielicznych poznanych struktur i stownictwa, cho¢ moze popetnia¢ liczne btedy;
W sposob niespdjny organizuje tekst, pisze teksty niezgodnie z wymagang dtugoscia,
zazwyczaj nie uzywa prawidtowej pisowni i interpunkcji.
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Gramatyka i stownictwo:

Rzadko stosuje poznane struktury gramatyczne, czesto nieprawidtowo; rzadko stosuje

poprawny szyk wyrazéw w zdaniu; Stosuje tylko podstawowe stownictwo, czesto

w niewtfasciwym kontekscie.

Zaangazowanie:

Czesto jest nieprzygotowany do zaje¢, czesto nie wykonuje projektow indywidualnych

i grupowych zgodnie z instrukcjg nauczyciela, zazwyczaj przygotowuje prace nieterminowo lub

w ogodle; na ogdét nie pracuje, w parach, z grupg, wktada nieznaczny wysitek

w doskonalenie umiejetnosci jezykowych;

Ocenianie jest dostosowane do poziomu i wieku kursanta. W przypadku dzieci w wieku 2-7 lat

nie ocenia sie czytania i pisania.

Ocena niedostateczna

Ocene niedostateczng otrzymuje uczen, ktéry nie spetnia wymagan na ocene dopuszczajaca,

a w szczegolnosci:

nie zdobywa pozytywnych ocen;

jest zazwyczaj nieprzygotowany do zajeé;

nie nosi zeszytu i podrecznika;

nie odrabia zadan domowych;

nie bierze aktywnego udziatu w lekcji;

nie wktada zadnego wysitku w doskonalenie umiejetnosci jezykowych.

X/ X/ X/ X/ X/ X/
L X EIE X S X IR X IR X 14

5. Warunki ukoninczenia kursu

Po zakonczeniu pierwszego semestru zostanie dokonana ocena postepow Kursanta
i przekazana w formie pisemnej

Na zyczenie kursanta lub osoby zawierajgcej umowe informacje o biezgcych postepach
Kursanta mogg by¢ przesytane w formie elektronicznej.

Kurs konczy sie nieobowigzkowym egzaminem wewnetrznym, obejmujgcym materiat
przewidziany dla danego kursu. Zakres materiatu znajduje sie w wirtualnym
sekretariacie.

Warunkiem ukonczenia kursu jest obecnos$¢ na zajeciach do momentu jego
zakonczenia.

Na zakonczenie kursu Uczestnik Kursu otrzymuje:

Certyfikat ukoniczenia kursu, jesli uczeszczat na kurs do momentu jego zakonczenia;
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IX.

w

b) Certyfikat ukoriczenia kursu z oceng osiggnieé, jesli uczeszczat na kurs do momentu

jego zakonczenia oraz zdat egzamin koncowy;

c) Dla oséb, ktére nie ukoniczyty kursu moze by¢ wydane zaswiadczenie o uczestnictwie

w kursie.
6. Organizator Kursu ma prawo odmoéwic¢ wydania Certyfikatu badz zaswiadczenia jesli

osoba zawierajgca umowe nie dokonata wszystkich rozliczen (wptaty, biblioteczka).

6. Sposob uzyskiwania srodkow finansowych na dziatalnos¢ szkoty

1. Szkota jest finansowana z opfat za nauke uiszczanych przez Kursantéw lub ich

opiekunow.

2. Szkota moze by¢ dofinansowana przez zatozyciela lub osoby trzecie.

Zasady finansowania szkoty okresla Dyrektor oraz powszechnie obowigzujgce przepisy.
Zasady przyjmowania uczniow do szkoty
Osoby rozpoczynajgce nauke w szkole przyjmowane sg w drodze zapiséw, bez
egzamindw wstepnych. Przydziat do danej grupy, na danym poziomie nastepuje na
podstawie deklaracji Kursanta.
Osoby chcace uczestniczyé w kursach moga zapisywac sie na kurs przez caty rok
w dowolnym momencie jego trwania.
Kazdy Kursant moze dobrowolnie przystgpi¢ do testu okreslajgcego jego poziom
jezykowy zanim zostanie przypisany do grupy.
System motywacyjny Masterkarta
Masterkarta jest elementem programu majgcego na celu podnoszenie motywacji do
nauki jezyka wsrod uczestnikdw kurséw MASTER.
Systemem motywacyjnym Masterkarta objeci sg kursanci z grup szkoty podstawowej z

wyfaczeniem grup Savvy Ed. Masterkarta stuzy do zdobywania nagréod w ramach kursu

MASTER.
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3. Kazdy kursant ma prawo otrzymaé Masterkarte na dany rok szkolny, jesli zostata
podpisana umowa uczestnictwa w kursie.

4. Kursanci zdobywajg punkty w sytuacjach, szczegétowo okreslonych w p.10 w trakcie
trwania kursu w danym roku szkolnym.

5. Punkty s3 liczone od pierwszych do ostatnich zaje¢ na kursie dla danej grupy.

6. Zdobyte punkty s gromadzone na indywidualnych kontach kursantow i sg zapisywane
na Masterkarcie.

7. Punkty te mozna wymienia¢ na nagrody na zasadach okreslonych w p.11

8. Za niektdre przewinienia, okreslone w p. 14 uczestnik kursu moze straci¢ punkty.

9. Karta jest imienna i nie mozna jej udostepniaé¢ innym osobom.

10. Zasady zdobywania punktéw:

za co ilos¢ pkt. uwagi
Obecnosé na zajeciach 1 pkt. za kazde zajecia 0-nieobecny
1-obecny

Oceny za testy i sprawdziany:
Punkty za oceny inne niz za

Cel(6) 10 pkt. testy i sprawdziany sg
Bdb (5) 5 pkt przyznawane w ramach
bonusu.
Db (4) 1 pkt.
Aktywnos$¢ na zajeciach 1-2 pkt. za kazde zajecia 0- nie pracowat
1- starat sie
2- byt aktywny
Bonus 1-2 pkt. za kazde zajecia z. domowe, projekty,

zadania dodatkowe

Dyrektor szkoty moze przyzna¢ dodatkowe punkty w trakcie kursu. llos¢ punktéw i cel jest

kazdorazowo okreslana przez dyrektora.

11. Punkty mozna wymienia¢ na nagrody, w wyznaczonym terminie i miejscu, najpdzniej do
30 czerwca roku szkolnego, na ktory zostata ona wydana.

12. W przypadku rezygnacji przed zakonczeniem kursu Kursant traci prawo do wymiany

punktow na nagrody.
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13. Punkty nie przechodzg na nastepny rok szkolny.

14. Punkty mozna straci¢ w nastepujgcych przypadkach:

za co ilos¢ pkt. uwagi
Nieodpowiednie zachowanie, w szczegdlnosci 1-5 pkt O ilosci odjetych punktéw
agresja, przeszkadzanie innym w zajeciach, decyduje lektor danej
niewykonywanie polecen lektora. grupy
Nie odrabianie zadanh domowych 1pkt. za kazdy brak

15. Masterkarta ma forme ksigzeczki, ktérg otrzymuje Kursant.

16. Kursant jest odpowiedzialny za jej przechowywanie, zgubienie lub zniszczenie.

17. W razie zgubienia Masterkarty moze zosta¢ wydany duplikat. W w/w przypadku Kursant
traci wszystkie dotychczas zdobyte punkty z wyjgtkiem punktéw za obecnosé
i oceny.

18. Jesli Kursant zapomni Masterkarty lektor wpisuje do dziennika punkty zdobyte na danych
zajeciach. Punkty te mogg by¢ przepisane do Masterkarty w pézniejszym terminie.

19. Kursant nie moze sam, bez pozwolenia lektora, dokonywa¢ wpisow ani poprawek na
karcie.

20. Lektor ma obowigzek wpisywac punkty do karty.

21. Lektor potwierdza wpis lub poprawke do karty wiasnorecznym podpisem.

Xl Master Help Regulamin

Zatozenia

Zajecia dodatkowe, majace na celu pomoc jezykowg, wyrdwnanie zalegtosci, szybkie powtérki

do sprawdzianéw, uzupetnianie zalegtosci, itp.

Uczestnicy
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Dla kursantéw grupowych jako dodatkowa opcja i oséb zewnetrznych jako zajecia

indywidualne.

System zajec

a) Konsultacje indywidualne 30 minut/losoba.

b) Stacjonarnie lub online.

c) W terminach wyznaczonych przez Szkote Master, podanych na stronie cemaster.pl

Zasady realizacji

a) Chetni uczniowie zgtaszajg uczestnictwo w sekretariacie szkoty telefonicznie, mailowo
lub osobiscie.

b) Zgtoszenia nalezy kierowaé najpdiniej 1 dzien przed terminem konsultacji (Jesli
konsultacje sg w poniedziatek, najpdzniej w pigtek do 20.00).

c) Sekretariat szkoty informuje o wolnych terminach i jesli s3 to konsultacje online
przesyta niezwtocznie link do pofgczenia.

d) Konsultacje online odbywajg sie zazwyczaj na platformie zoom.us.

e) Podczas zgtoszenia nalezy podac zakres materiatu, ktéry ma by¢ zrealizowany podczas
konsultacji.

f) W przypadku rezygnacji minimum 24 h przed wyznaczonym terminem, konsultacje
mogq by¢ zrealizowane w innym dostepnym terminie. Jesli klient nie zachowa w/w
terminu konsultacje przepadaja.

g) Szkota Master zastrzega sobie prawo do odwotania konsultacji, jesli nie moze
zorganizowac zastepstwa za wyznaczonego, nieobecnego lektora.

h) Szkota Master nie gwarantuje konsultacji z tym samym lektorem, z ktorym kursant ma
zajecia grupowe.

Ptatnos¢
Kursanci:

a) 4 konsultacje bezptatnie na ten rok szkolny, w ktorym kursant uczeszcza na kurs.

b) 5i wiecej ptatne jak zajecia indywidualne z maks. Rabatem

c) Niewykorzystane konsultacje bezptatne nie przechodzg na kolejny rok szkolny ani nie

moga byc¢ przekazywane innym osobom.

Osoby z zewnatrz:
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a) wg. cennika zaje¢ indywidualnych

Xll. Postanowienia koncowe

1. Statut obowigzuje od dnia 1.05.2023
2. Poprawki do statutu moga by¢ wnoszone w dowolnym momencie.

3. Kazdorazowa zmiana bedzie podawana do wiadomosci kursantdw na stronie

internetowej CE Master
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